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1. Thanh l3p, ding ky Yeatgons T

-Mi s6 TTHC: 2.000822

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 25 ngay lam viéc
+ 20 ngay lam viéc ddi véi viéc cip Gidy phép thanh 1ap Trung tdm trong tai (S& Tu phap: 15 ngay lam viéc;
UBND tinh: 05 ngay lam viéc);
+ 05 ngay lam viéc cia S& Tu phap dbi voi viée cap Gidy dang ky hoat dong cho Trung tdm trong tai.
Trwong hop TTHC thuwe hién quy trinh lién thong Uy ban nhén din tinh

Budc . n Trach nhiém e R on Thoi gian
thyc hién Don vi thuc hién thyc hién NoQi dung cong viéc thyc hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
Diém tiép nhan hd so cua | , . ... |+ Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém | Khong
, . , o Can b tiep o v 1A A \ Je , , L
Budc 1 | S6 Tu phap - Trung tam han mot ctra va ho so gidy kém theo (néu c6) tinh thoi
PVHCC tinh ' + Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudéng din t6 chirc, ca nhan bo gian
sung ho so theo dung quy dinh
Tai Sé Tw phap
~ 1 N
Laflh dao Phan c6ng Chuyén vién tham dinh ho so /2 ngiy
phong lam viéc
Buéc2 | Phong/ban chuyén mén - T,ham chr}h, t%lam ‘F{a da;nh‘ gia 1‘10 sg (truo;ng hAop yéu caAlu borsung‘khon‘g
o qua 03 ngay lam vi€c ké tir ngay ti€p nhan ho so - khong tinh vao thoi | 12 ngay
Chuyén vién . iy Z 1A N
gian giai quyét ho so) lam viéc

- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét




Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét 01 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam viéc
Lanh dao co
, Ban Lanh dao co|quan  dugc 1 A 1 g L LA A n 01 ngay
Budc 3 quan/don vi phan cong Xem xét két qua xu ly, giai quyét ho so va phé duyét lam viée
phu trach
, Vin phong co quan/don | Can bd van | - Phat hanh, luu trx hd so theo quy dinh . .
Budce 4 . PO . ot Ae e g Ly n , /2 ngay
Vi thu - Chuyén ho so va dy thao két qua gidi quyét td1 UBND tinh
Tai UBND tinh
- Chuyén vién
bién tap theo | - Kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao
doi linh vuc | Van phong UBND tinh
- Lanh dao | - Xem xét két qua xir Iy, x4c nhan dy thao két qua giai quyét; trinh Lanh 05 nod
Budc 5 | UBND tinh Van phong dao UBND tinh s ngiy
. . am viéc
- Lanh dao | - Phé duyét két qua giai quyét ’
UBND tinh - Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi trinh; luu trit
- Can bd van | ho so theo quy dinh
thu
Tai S¢ Tw phap
Lanh dao | Nhan két qua giai quyét cia UBND tinh, phan cong Chuyén vién tham 1 .
A . A 2 ngay
phong dinh ho so
Buéc 6 | Phong/ban chuyén mén - Tham dinh, xt 1y ho so;
Chuyén vién | - ThAm dinh, tham tra danh gia ho so; 02 ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so




Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan duy thao két qua giai quyét 01 ned
\ , - nga
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh 8y
Lanh dao co
, Ban Lanh dao co|quan duoc , . A s ‘ 1 .
Bude 7 quan/don vi phan cong Xem xét, phé duyét két qua giai quyét Y2 ngay
phu trach
Budc 8 \\I/ian phong co' quan/don tCh?J:n b0 van Phét hanh, luu trir ho so theo quy dinh 72 ngay
Diém tiép nhan ho so S¢ . s y ,
, tem l,e b nhan ho so § 9| Can bo tiép | Ban giao két quad (sang DPiém tra két qua tdp trung cua Trung tam | .
Bu6éc 9 | Tu phap - Trung tam nhan PVHCC tinh) Y2 ngay
PVHCC tinh ¢
Piém tra két qua tap | ., ... . .« Khoéng
j k . : .
Budc 10 | trung (Trung tam Cj; b0 tra ket Tra két qua cho t6 chtic, cad nhan tinh thot
PVHCC tinh) E gian




2. Thay d6i ndi dung Gidy phép thanh lap ciia Trung tim Trong tai
- Ma s6 TTHC: 2.000819
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc (S& Tu phap: 10 ngay 1am viéc; UBND tinh: 05 ngay lam
viéc);
Trwong hop TTHC thuwe hién quy trinh lién thong Uy ban nhén din tinh

Buéc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hé so theo quy dinh
+ Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém

Diém tiép nhan hd so cua Cin b tid mat clra va ho so gidy kém theo (néu co) Khéng
Budc 1 | S¢ Tu phap - Trung tdm nhin Py Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, c4 nhan bo | tinh thoi
PVHCC tinh ' sung ho so theo dung quy dinh gian
- Xac dinh muc thu phi, 18 phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Piém thu
phi, 1€ phi tap trung cua Trung tim PVHCC tinh
Tai S& Tuw phap
~ 1 \
La{lh dgo Phan cong Chuyén vién thAm dinh ho so /2 nge}y
phong lam viéc
- Tham dinh, tham tra danh gia ho so (trudng hop yéu cau bo sung khong
) . o L qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay ti€p nhan ho so - khong tinh vao thoi | 06 ngay
Budc 2 | Phong/ban chuyén moén | Chuyén vién gian gidi quyét hd s0) lam vide
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét 01 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam viéc
Buéc3 |Ban Lanh dao co|Lanh dao co | Xem xét két qua xur 1y, giai quyét hd so va phé duyét 01 ngay




quan/don vi quan  duoc lam viéc
phan cong
phu trach
Bude 4 Vin phong co quan/don | Can bd van | - Phat hanh, luu tri hd so theo quy dinh Y5 ngay
vi thu - Chuyén hd so va du thao két qua giai quyét téi UBND tinh lam viéc
Tai UBND tinh
- Chuyén vién
bién tip theo | - Kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao
doi linh vuc | Van phong UBND tinh
- Lanh dao | - Xem xét két qua xtr 1y, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh Lanh 05 103
BuGc 5 | UBND tinh Vin phong | dao UBND tinh s ngay
. . am viéc
- Lanh dao | - Phé duyé¢t két qua giai quyét ’
UBND tinh - Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi trinh; luu trix
- Can bo van | ho so theo quy dinh
thu
Tai Sé& Tw phap
. . A ~ .. | Nhankét qua; bao cdo Lanh dao, chuyén két qua giai quyét téi Piém tiép | Y2 ngay
Buge 6 | Phong/ban chuyén mén | Chuyen vién nhan hd so So tai Trung tim PVHCC tinh lam viéc
, biem tl,e p nhdn ho so ? Y| Can bo tiép | Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tip trung cua Trung tdm | Y2 ngay
Buge 7| Tu phip - Trung w@m | . PVHCC tinh) lam viéc
PVHCC tinh : i
DPiém tra két qua tp| ., .. ..« Khéng
Bu6c8 |trung (Trung  tAm Cj; b0 tra ket | 1+ 1 & qua cho t chirc, ¢4 nhan tinh thoi
PVHCC tinh) q gian

3. Cham dirt hoat dong Trung tAim trong tai theo Piéu 1¢ ciia Trung tim trong tai




- Mi s6 TTHC: 1.008885
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viéc

Trach Thoi gian
Buéc Pon vi thuc hién nhiém Noi dung cong viéc thue hién
thuc hién thwe hién : :
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
e | SD(lyé;I:I t;%égtia?rﬁi S(?cﬁa Cén bb tiép + Truong h(})’lp hd so dalzl du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém Khéng tinh
g tam han mot ctra va ho so gidy kém theo (neu co) o | thoi sian
Phuc vu HCC tinh e + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan bd &
sung ho so theo ding quy dinh
Lanh dao A A A ia A 4 A 0,5 ngay
phong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so lam viéc
- Chuyén vién tham dinh, tham tra danh gia h6 so, trinh Lanh dao phong
Budce 2 Phong B6 tro tu phap - xem xét, kiém tra két qua giai quyét;
S& Tu phap Chuvén vien | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet trinh | 03 ngay
Y Léanh dao S¢ Tu phap dugc phén cong phu trach xem xét, quyet dinh, | lam viéc
chuyén vin thu phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh va chuyén hd so,
duy thao két qua giai quyét téi UBND tinh
Chuyén vién | - Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so, trinh
bién tap - Léanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi; ’ 03 ngay
Bude 3 | UBND tinh Vin phbng - .Lénh d;to Vian phong xem xét két qua xur ly, xac nhan du thao két qua 14m viee
UBND finh giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh; i
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén van thu
phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so S¢ Tu phap.
Diém tiép nhan hd so S& 1A A . I ¥ A , A \
Budc 4 | Tu phép, Trung tAm CaP bo ti€p | Ban giao }<et qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tdm Phuc O‘,5 ngay
PVHCC nhan vu HCC tinh) lam viéc
Budc 5 | PBiém tra két qua tap Can b tra Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan Khong tinh




trung, Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

két qua

thot gian

4. Cap Giay phép thanh lap Chi nhanh, Vin phong dai dién ciia To chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét

Nam

- Ma s6 TTHC: 1.008886
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc (S& Tu phap: 23 ngay lam viéc; UBND tinh: 07 ngay lam
vigce);
Trwong hop TTHC thuee hi¢n quy trinh lién théng Uy ban nhdn dén tinh

Budc . n Trach nhiém e R n Thoi gian
b thuc h )
thue hién on vi thwe hien thuc hién Noi dung cong vige thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
Diém tiép nhan ho so cua Cin b3 i mot clra va ho so giay kém theo (néu c6) Khoéng
Bude 1 | S Tu phéap - Trung tam nhan Pl Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan to chiic, ci nhan bo | tinh thoi
PVHCC tinh i sung ho so theo dung quy dinh gian
- Xac dinh muc thu phi, I¢ phi theo quy dinh; sau do chuyén sang Piém thu
phi, 1€ phi tap trung ctia Trung tim PVHCC tinh
Tai S¢ Tw phap
Lanh T S ; :
afl %! Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so /2 ngﬁy
phong lam viéc
Buge 2 | Phong/ban chuyén mén - Tham dinh, tham tra danh gia hd so (truong hop yéu cau bd sung khong 16 nei
Chuyén vién | qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so - khong tinh vao thoi lam \%ié}cl:

gian giai quyét h so)




- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
Linh dao | - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét 02 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam viéc
Lanh dao co
, Ban Lanh dao co|quan duoc X et e IR A R 02 ngay
Budc 3 quan/don vi phan cong Xem xét két qua xu 1y, giai quyét ho so va phé duyét lam viee
phu trach
Bude 4 Vin phong co quan/don | Can bd vin | - Phat hanh, luu trir hé so theo quy dinh Y2 ngay
vi thu - Chuyén ho so va du thao két qua giai quyét téi UBND tinh lam viéc
Tai UBND tinh
- Chuyén vién
bién tap theo | - Kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao
ddi linh vuc | Van phong UBND tinh
- Lanh dao | - Xem xét két qua xtr 1y, xac nhan dy thao két qua giai quyét; trinh Lanh | 07 ngay
Budc 5 | UBND tinh Van phong dao UBND tinh lam viéc
- Lanh dao | - Phé duyét két qua giai quyét
UBND tinh - Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi trinh; luu trix
- Can bd van | ho so theo quy dinh
thu
Tai S¢ Tw phap
. . A A A n Nhan két qua; béo cdo Lanh dao, chuyén két qua giai quyét toi Piém | 01 ngay
Buge 6 | Phong/ban chuyén mon | Chuyén vién tiép nhan ho so S¢ tai Trung tim PVHCC tinh lam viéc
, Piém tiép nhan hd so S¢ | Can  bo tiép | Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tip trung cta Trung tdm | Ol ngay
Budce 7 : ~ , N
Tu phép - Trung tam | nhan PVHCC tlnh) lam viéc




PVHCC tinh

Piém tra két qua tap Cén bd tra kit Khong
Budc 8 | trung (Trung tam ud i Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan tinh thoi
PVHCC tinh) a gian
5. Thay d6i ndi dung Gidy phép thanh lap ciia Chi nhanh ciia T chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
- Ma s6 TTHC: 1.001609
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc (S¢ Tu phap: 10 ngay lam viéc; UBND tinh: 05 ngay lam
viéc);
Trwong hop TTHC thuwe hién quy trinh lién thong Uy ban nhén din tinh
Budc . n Trach nhiém e R on Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién Noi dung cong viéc thue hién
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
Diém tiép nhan ho so cia Cin bo i mot ctra va ho so giay kém theo (néu co) Khong
Budc 1 | S6 Tu phéap - Trung tdm nhan Pl Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan to chic, ca nhan bd | tinh thoi
PVHCC tinh i sung hd so theo dung quy dinh gian
- X4c dinh muc thu phi, 18 phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Piém
thu phi, 1¢ phi tap trung cua Trung tam PVHCC tinh
Tai Sé& Tw phap
~ 1 N
La{lh dao Phén céng Chuyén vién tham dinh ho so /2 ngiy
phong lam viéc
Buoc 2 | Phong/ban chuyén mon - Tham dinh, thAm tra d4nh gia hd so (truong hop yéu cau bo sung khong 06 nod
Chuyén vién | qué 03 ngay lam viée ké tir ngdy tiép nhan hd so - khong tinh vao thoi | .- fiéi
gian giai quyét ho so) i




- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
Lianh dao | - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét 01 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam viéc
Lanh dao co
, Ban Lanh dao co|quan  duoc X st e IR < A . 01 ngay
Buédce 3 quan/don vi phin  cong Xem xét két qua xu 1y, giai quyét ho so va phé duyét lim viec
phu trach
Bude 4 Vin phong co quan/don | Can bd vin | - Phat hanh, luu tri hé so theo quy dinh Y2 ngay
vi thu - Chuyén ho so va du thao két qua giai quyét téi UBND tinh lam viéc
Tai UBND tinh
- Chuyén vién
bién tap theo | - Kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao
ddi linh vuc | Van phong UBND tinh
- Lianh dao | - Xem xét két qua xtr 1y, xac nhan du thio két qua giai quyét; trinh Lanh 05 ned
Budc 5 | UBND tinh Van phong dao UBND tinh s ngay
. . am vi¢c
- Lanh dao | - Phé duyét két qua giai quyét '
UBND tinh - Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi trinh; luu trix
- Can bd vin | hd so theo quy dinh
thu
Tai S¢ Tw phap
, . A A n Nhan két qua; bao cao Lanh dao, chuyén két qua giai quyét toi Piém | %2 ngay
Buge8 | Phong/ban chuyén mén | Chuyén vién tiép nhan ho so Sé tai Trung tim PVHCC tinh lam viéc
, Piém tiép nhan ho so S¢ | Can  bo tiép | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cua Trung tdm | %2 ngay
Buée 9 : A . N,
Tu phép - Trung tam | nhan PVHCC tlnh) lam viéc




PVHCC tinh

Budce 10

Diém tra két qua tap trung
(Trung tam PVHCC tinh)

Can b tra két
qua

Tra két qua cho t6 chtic, ¢4 nhan

Khong
tinh thoi
gian

6. Cham dirt hoat ddng Chi nhanh, Viin phong dai dién ciia T6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
trong trwong hop Chi nhanh, Vin phong dai dién ciia T6 chirc trong tai nwée ngoai bi cham dirt hoat dong
theo quyét dinh ciia T6 chirc trong tai nwéc ngoai hoiic To chirc trong tai nwéc ngoai thanh 1ap Chi nhanh,
Viin phong dai dién tai Viét Nam da cham dirt hoat dong & nwéc ngoai
- M2 s6 TTHC: 1.008887
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc

Trach Thoi gian
Buoc Pon vi thuc hién nhiém Noi dung cong viéc g.A
‘A ‘A thuc hién
thuc hién thuc hién : *
q , ‘ - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan hd so theo quy dinh
gk A 1A , y N
, D}em tlep, nhan ho socua | b6 tiép Truong hop hd so day dua: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém Khéng tinh
Buéc 1 | S Tu phép - Trung tam nhan mot cira va ho Y gidy kém theo (nel} co) o | thoi sian
Phuc vy HCC tinh : + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huong dan t6 chuc, ca nhan bo &
sung ho so theo ding quy dinh
La¥1h dao Phén cong chuyén vién tham dinh ho so ! neay fam
phong Vigc
i - Chuyén vién thdm dinh, tham tra danh gia hd so, trinh Lanh dao phong
Buéc 2 Phong BO tro tu phap - xem xét, kiém tra két qua giai quyét;
S¢ Tu phap Chuveén vién | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyet trinh | 10 ngay
Y Lanh dao S¢ Tu phap duoc phan cong phy trach xem x¢t, quyet dinh, | lam viéc

chuyén vin thu phat hanh, lvu trir hd so theo quy dinh va chuyén hd so,
duy thao két qua giai quyét t6i UBND tinh




Chuvén vien | - Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so, trinh
Juye Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi; .
bién tap - ~ 9 A AN A . 1% .| 03ngay
. . y . - Lanh dao Van phong xem xét két qua xu ly, xac nhan du thao két qua | . "=
Buéc 3 | UBND tinh Van phong e £ lam viéc
UBND tinh giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh;
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén vin thu
phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so S& Tu phap.
Piém tiép nhan hd so S& Ak o A A : . N
Budc 4 | Tu phép, Trung tim Can bo tiép | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung tam Phuc | 1 ngay lam
PVHC C, nhan vu HCC tinh) viéc
Piém tra két qua tap tA e A
Budc 5 | trung, Trung tdm Phuc vu C;a " b? tra Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan Kh9pg t inh
HCC tinh két qua thoi gian

trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam

viéc);
Trwong hop TTHC thuwe hién quy trinh lién thong Uy ban nhén din tinh

- Ma s6 TTHC: 1.008888
- Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngdy 1am viée (S& Tu phap: 05 ngdy 1am viéc; UBND tinh: 05 ngdy 1am

7. Cép lai Gidy phép thanh 1ip ciia Trung tim trong tai, Chi nhanh, Vin phong dai dién ciia To chirc

Budc
thuce hién

Don vi thuc hién

Trach nhiém
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én




- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh

Piém tiép nhan hd socoa | ., .~ .z |+ Truong hop hd so diy di: sb hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém | Khong
. \ , . | Can bo ti€p| . . T % A L, . <.
Budc 1 | S6 Tu phép - Trung tam nhan mot ctra va ho so gidy kem theo (néu cd) tinh thot
PVHCC tinh ' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca nhan bo gian
sung hd so theo dung quy dinh
Tai S¢ Tw phap
~ 1 \
La{lh dao Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so /2 ngfaly
phong lam viéc
- Tham dinh, tham tra danh gia ho so (trudng hop yéu cau bo sung khong
) . o L qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so - khong tinh vao thoi | 02 ngay
Budc 2 | Phong/ban chuyén moén | Chuyén vién gian gidi quyét hd so) lim viee
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét V2 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam viéc
Lanh dao co
, Ban Lanh dao co|quan  dugc 1k . 1s ea L1 A v oA . %2 ngay
Budce 3 quan/don vi phin  cdng Xem xét két qua xu ly, giai quyét ho so va phé duyét lim vide
phu trach
Buge4 | Van phong co quan/don | Can bd vin | - Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh Y2 ngay
vi thu - Chuyén hb so va du thao két qua giai quyét t6i UBND tinh lam viéc

Tai UBND tinh




- Chuyén vién
bién tap theo
doi linh vuc

- Kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao
Vién phong UBND tinh

- Lanh dao | - Xem xét két qua xtr 1y, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh Lanh 05 103
Buéc 5 | UBND tinh Van phong dao UBND tinh s ng?}’
. . am vi¢c
- Lanh dao | - Phé duyé¢t két qua giai quyét ’
UBND tinh - Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi trinh; luu trix
- Can bd van | ho so theo quy dinh
thu
Tai Sé Tw phap
, . A A A A Nhan két qua; bao cao Lanh dao, chuyén két qua giai quyét toi Diém | Y2 ngay
Buge 6| Phong/ban chuyén mon | Chuyénvién | o ® o b8 s S tai Trung tam PVHCC tinh lam viéc
DPiém tiép nhan hd SO SO |, «x .t | me o a U : X U
, , ~ | Can bo tiép | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cta Trung tdm | Y2 ngay
Buge 7| Tu phdp - Trung @m | . PVHCC tinh) lam viée
PVHCC tinh - VIS
Piém tra két qua tap| ., .. ... Khoéng
Budc 8 | trung (Trung tam Cl?;l b0 tra ket Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tinh thot
PVHCC tinh) q gian

8. Ping ky hoat dong Trung tim trong tai khi thay doi dia diém dit tru sé sang tinh, thanh phé truc thudc
trung wong khac
- M 6 TTHC: 1.008889
- Tong thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay lam viéc

Budc
thue hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién




- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh

Piém tiép nhan hd so| ., . .z |+ Truong hop hd so day du: s6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém | Khong
, o . Can bo tiep | . . T.oo5 o £ : .
Budc 1 | cia S¢ Tu phép - Trung nhan mot cura va ho so gidy kem theo (néu c6) tinh thoi
tam PVHCC tinh ' + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng din t6 chirc, ca nhan bo gian
sung ho so theo ding quy dinh
~ 1 \
Lal‘lh dao Phén cong Chuyén vién thim dinh hd so /2 nge}y
phong lam viéc
uce | Phone/ban ch Chavén vien |- Tham dinh, xir Iy ho so 2,5 ngdy
5 > &n mo uyén vién . C s e
Hoe OfigFban Chuyen mon Y - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giadi quyét ho so lam vigc
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét 2 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam vigc
Lanh dao co
, Ban Lanh dao co|quan  dugc , R N £ Y2 ngay
Budc 3 quan/don vi phin  cong Xem x&t, phé duyét két qua giai quyét lam viée
phu trach
< \ r A < 1 \
Budc 4 Yan phong co quan/don | Can b0 van Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh /2 ngiy
Vi thu lam viéc
Piém tiép nhan hd so | ., A LA N £ \ .2 1A A , ~ 1 .
. , . n Can by tiép | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tam %! ngay
BugeS jcua 5¢..Trung tam ) 4o PVHCC tinh) lam viéc
PVHCC tinh : i
Piém tra két qua tp | ., ... . 2 Khong
; k . 2 .
Budc 6 | trung Trung tam Ca;l b0 trd ket Tra két qua cho t6 churc, ca nhan tinh thot
PVHCC tinh a gian




9. Dang ky hoat dgong cia Chi nhanh Trung taim trong tai; dang ky hoat dong cia Chi nhanh Trung tam trong
tai khi thay doi dia diém dat tru sé sang tinh, thanh pho trwe thudc trung wong khac

a) Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai
- Ma s6 TTHC: 1.008890
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc

Budc . n Trach nhiém e n n Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién Noi dung cong viéc thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop hd so diy di: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém
Diém tiép nhan hd so cua Cin b5 tid mot ctra va ho so giay kém theo (néu co) Khéng
Bu6c 1 | S6 Tu phap - Trung tim nhin Pl Truong hop hd so chua dat yéu cdu: hudng dan to chirc, c4 nhan b6 | tinh thoi
PVHCC tinh i sung hd so theo dung quy dinh gian
- X4c dinh murc thu phi, 1& phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém
thu phi, 1¢ phi tap trung cua Trung tam PVHCC tinh
~ 1 \
La{lh dao Phén céng Chuyén vién tham dinh ho so /2 ngiy
phong lam viéc
Buse? | Phomaban chuvén mon | Chuyén vié - Tham dinh, xt 1y hd so 6.5 ngiy
uyén vién . L s « on
woe ongfban chuyen tmon Y - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua gidi quyét ho so lam vige
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét 01 ngay
phong - Trinh Léanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam vigc
Lanh dao co
, Ban Lanh dao co|quan duogc . . 1 Ae o e £ 01 ngay
Budce 3 quan/don vi phin  cdng Xem xét, phé duyét két qua gidi quyét lam viee

phu trach




< \ , A o 1 |
Buc4 | Von phong co quan/don | Cén b0 VAN | by ek iy trit hd so theo quy dinh /2 ngly
Vi thu lam viéc
Diém tiép nhan hd so cua | ., N Lk N £ \ 2 . 1A Y o , R 1 .
, \ R Can bo tiep | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cia Trung tdm | Y2 ngay
Budc 5 | S6...Trung tam PVHCC . , N
, nhan PVHCC tinh) lam viéc
tinh
-2 1 A A f 1A 21 K Khong
Budc 6 biem tr? ket qua tap tqru e Cafl bo tra ket Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan tinh thoi
Trung tam PVHCC tinh | qua gian

b. Truwong hop ding ky hogt dpng ciia Chi nhdanh Trung tim trong tai khi thay doi dia diém dt tru sé sang
tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac
- M s6 TTHC: 1.008890

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc

Budc . - Trach nhiém e " or Thoi gian
thyc hién Don vi thuc hién thuc hién NOQi dung cong viéc thyc hién
Buéc 1 | Diém tiép nhan hd so ctia | Can b tiép | - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phén hé so theo quy dinh

Khong




S Tu phap - Trung tam | nhan + Truong hop hd so diy du: sb hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém | tinh thoi
PVHCC tinh mot cira va ho so gidy kém theo (néu c6) gian
+ Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng din t6 chirc, c4 nhin bd
sung ho so theo dung quy dinh
- X4c dinh muc thu phi, 18 phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Piém
thu phi, I¢ phi tap trung cua Trung tam PVHCC tinh
~ 1 \
Laflh dao Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so /2 nge}y
phong lam viéc
Buse | Phona/ban ch Chuvén vien |~ Tham dinh, xtr Iy ho so 2,5 ngay
5 : én mo uyén vién . Ly . oA
Hoe Origfban Chuyen mon Y - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so lam vige
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét Y2 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam viéc
Lanh dao co
, Ban Lanh dao co|quan  duoc Y V2 ngay
Budc 3 quan/don vi phin  cong Xem xét, phé duyét két qua gidi quyét lam viée
phu trach
o \ , ~ o 1 \
Busc4 | Von phong co quanidon | Can bO Van| oy opanh iy trik hé so theo quy dinh /2 ngay
Vi thu lam viéc
Piém tiépnhanhdsocla | ., . .z | oe. . i . A A A : . .
, , A Can bo tiép | Ban giao két qua (sang DPiém tra két qua tap trung cua Trung tdim | %2 ngay
Budc 5 | So...Trung tam PVHCC . , A
] nhan PVHCC tinh) lam viéc
tinh
Piém tra két qua tAp| ., L ... % Khong
Budc 6 | trung Trung tam PVHCC Cafl b0 tra ket Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tinh thoi
tinh qua gian




10. Thay ddi ndi dung (}iéy diing Ky hoat dong ciia Trung tim trong tai; thay ddi ndi dung Gidy ding ky
hoat dong ciia Chi nhanh T6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
- Ma s6 TTHC: 1.008904
- Tong thoi gian thue hién TTHC: 03 ngay 1am viée (quy ddi thanh 24 gior lam viéc)

Bwoc . n Trach nhiém n o n Thoi gian
thuc hién Don vi thuc hi¢n thuc hién NOi dung cong viéc thuc hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop hd so ddy du: sb hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém
Diém tiép nhan hd so cua Cin bo il mot ctra va ho so gidy kém theo (néu co) Khong
Budc 1 | S6 Tu phap - Trung tam nhan Py Truong hop hd so chua dat yéu cdu: hudng dan to chirc, c4 nhan b6 | tinh thoi
PVHCC tinh i sung hd so theo dung quy dinh gian
- X4c dinh murc thu phi, 1 phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém
thu phi, 1¢ phi tap trung cua Trung tam PVHCC tinh
Lanh — dao| b} - cong Chuyeén vién thim dinh hd so 02 gi0 lam
phong viéce
Bude? | Phone/ban chuvén mé Chuvén vie - Tham dinh, xtr 1y ho so 12 gio lam
uyén vién . L s A
voe ong/ban Ciuyetl mon Y - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so vige
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét 03 gid lam
phong - Trinh Léanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh viée
Lanh dao co
, Ban Lanh dao «co|quan  dugc , R a1 Ae e £ 03 gio lam
Buédce 3 quan/don vi phin  cng Xem xét, phé duyét két qua gidi quyét vide
phu trach
Budéc4 | Van phong co quan/don | Can bd van Phat hanh, Iuu triv hd so theo quy dinh 02 gid lam




vi thu viéc
Diém tiép nhan hd socia | A A N £ , 2 1A Y o , R 1
, \ ] Can bd ti€p | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tdm | 02 gio lam
Budc 5 | So...Trung tam PVHCC . , A
, nhin PVHCC tinh) viéce
tinh
DPiém tra két qua tp| ., .. . Khong
: tra két £ 2 .
Budc 6 | trung Trung tam PVHCC Clj‘;l bO tra ket | 1.+ két qua cho té chirc, cé nhan tinh thoi
tinh 1 gian

11. Thay doi noi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay d6i Truéng
Chi nhanh, dia diém dat tru sé ctiia Chi nhanh trong pham vi tinh, thanh pho truc thugc trung wong
- Ma s6 TTHC: 1.008905
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay 1am viéc (quy doi thanh 24 gio lam viéc)

Budc
thuce hién

Don vi thue hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Budce 1

Diém tiép nhan hd so cua
S Tu phap - Trung tam
PVHCC tinh

Can bd tiép
nhan

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hé so theo quy dinh
+ Truong hop hd so ddy du: sb hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy kém theo (néu c6)

Khong
tinh thoi
gian




+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, c4 nhan bd
sung hd so theo dung quy dinh

- Xé4c dinh mirc thu phi, 1¢ phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Piém
thu phi, 1€ phi tap trung cua Trung tam PVHCC tinh

Laflh dao Phéan c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 02 g1.c3’ lam
phong viéce
Bude? | Phone/ban chuvén mé Chuvén vié - Tham dinh, xtr 1y ho so 12 gio lam
uyén vién . L s A
voe ong/ban Ciuyetl mon Y - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so Vige
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét 03 gid lam
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh vige
Lanh dao co
, Ban Lanh dao «co|quan  dugc , R a1 Ae g £ 03 gio lam
Budc 3 quan/don vi phan cong Xem xét, phé duyét két qua gidi quyét viéc
phu trach
Busc4 | Von Phong co quanidon | Cdn DO VAN | byl nh Ly trit hd so theo quy dinh 02 gi0 lam
! thu viéc
Piém tiép nhan hd socua | ., Y . £ , 2 . 1A A , . s
, , R Can bod tiép | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tdm | 02 gid lam
Buoc 5 | So...Trung tam PVHCC . , n
, nhan PVHCC tinh) viée
tinh
Piém tra két qua tp| ., .. ..z Khoéng
Bude 6 | trung Trung tam PVHCC Cafl b0 tra ket Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tinh thoi
tinh qua gian




12. Piang ky hoat déng Chi nhanh ciia T6 chirc trong tai nwd'c ngoai tai Viét Nam sau khi dwoc cip Gidy
phép thanh lap; ding ky hoat dong Chi nhanh ctiia To chirc trong tai nwéc ngoai tai Vi€t Nam trong truong
hgp chuyén dia diém tru sé sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac
- M s6 TTHC: 1.008906
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc

Budc . ‘n Trach nhiém e " o Thoi gian
thyc hién Don vi thuc hién thuc hién NOi dung cong viéc thyc hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hé so theo quy dinh
+ Truong hop hd so day du: sé hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
Diém tiép nhan ho so cla Cin ba ik mot clra va ho so giay kém theo (néu co) Khéng
Budc 1 | S¢ Tu phap - Trung tdm ohin Py Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan té chirc, ca nhan bo | tinh thoi
PVHCC tinh ' sung ho so theo dung quy dinh gian
- Xé4c dinh mirc thu phi, 18 phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém
thu phi, 1€ phi tap trung cua Trung tam PVHCC tinh
~ 1 \
Lal‘lh dao Phéan c6ng Chuyén vién thdm dinh hd so /2 ngiy
phong lam viéc
ue 2 | Phomarban ch Chavén vien |~ Tham dinh, xt 1y ho so 2,5 ngdy
5 ‘ én mo uyén vién . Ly . oA
Hoe OfigFban Cuyen mon Y - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giadi quyét ho so lam vige
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét %2 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam viéc
Lanh dao co
, Ban Lanh dao co|quan  duogc , R a1 A e £ Y2 ngay
Budc 3 quan/don vi phin  cong Xem x&t, phé duyét két qua giai quyét lam viee

phu trach




< \ ’ A < 1 \
Buc4 | Vo0 Phong co quan/don | Can b0 VAN | by bk i trit hd so theo quy dinh /2 ngdy
Vi thu lam viéc
Diém tiép nhan hd so cua | N A . £ \ .2 . 1A Y on , A 1 .
, , ~ Can bo tiep | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cua Trung tim | 72 ngly
Budc 5 | So...Trung tam PVHCC . , . n
, nhéan PVHCC tinh) lam viéc
tinh
Piém tra két qua tap | ., .. ..« Khong
Budc 6 | trung Trung tam PVHCC Cl?;:l b0 tra ket Tra két qua cho t6 chtc, c4 nhan tinh thoi
tinh q gian
13. Cap lai Giay ding ky hoat dong ciia Trung tim trong tai, Chi nhanh Trung tim trong tai, Chi
nhanh cia To chire trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam
- Ma s6 TTHC: 1.001248
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc
Budc . n Trach nhiém ne " ‘n Thoi gian
thyc hién Don vi thuc hién thyc hién Noi dung cong viéc thyc hién
Piém tiép nhan ho so cua Cin bo tido | Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan h so theo quy dinh Khong
, \ , A an by ti¢ . ) . A Ly L , .
Bude 1 | So Tu php - Trung tam | -2 ™ " |+ Truomg hap hd so dy dit: s6 hoa hd so, chuyén hé so trén phin mém | tinh thoi
PVHCC tinh i mot cira va hod so gidy kém theo (néu co) gian




+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan bo
sung hd so theo dung quy dinh

- Xéc dinh mirc thu phi, 1& phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém
thu phi, 1€ phi tap trung cua Trung tam PVHCC tinh

~ 1 N
Laflh dao Phéan c6ng Chuyén vién tham dinh ho so /2 ngiy
phong lam viéc

Buse? | Phomaban chuvén man | Chuyén vien | Tham dinh, xtr 1y hd so 2,5 ngy

uyén vién . L s . oA
voe ong/ban Ciuyen mon Y - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so lam vige
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét Y2 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam viéc
Lanh dao co
, Ban Lanh dao «co|quan  dugc , R a1 Ae e £ Y2 ngay
Budce 3 quan/don vi phan cong Xem xét, phé duyét két qua gidi quyét lam viéc
phu trach
o \ ’ A o 1 \
Busc4 | Von phong co quan/don | Cin b0 van | bk i trir hd so theo quy dinh /2 ngly
Vi thu lam viéc
Dlém tlép l'lhé.l'l hé SO cua , n L . . X , .2 , £ . A , n 1 .
, \ A Can bo tiép | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cua Trung tdm | %2 ngay

Budéc 5 | So...Trung tam PVHCC . , . .

] nhan PVHCC tinh) lam viéc
tinh
Piém tra két qua tap| ., .. . .« Khong

Bude 6 | trung Trung tam PVHCC Cafl b0 tra ket Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tinh thot

tinh qua gian




Ghi chu:

- B6i voi Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét: Yéu cau bo sung khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir
ngay tiép nhan ho so (trir trudng hop phéap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian sé, nganh chuyén mon
phai xay dung quy trinh thuc hi¢n).

- Truong hop thu tuc thu phi, 1€ phi trudce: Can bo tiép nhéan hd so co trach nhiém kiém tra hd so, x4c dinh muc
thu phi, 1& phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, 1¢ phi tap trung ctia Trung tim PVHCC tinh.

- Trudng hop thu tuc thu phi, 18 phi sau: Can bo tiép nhan cin ctr két qua giai quyét hd so, ¢ trach nhiém xac
dinh muc thu phi, 1& phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém tra két qua tap trung dé chuyén sang Diém thu phi,
1€ phi tap trung cua Trung tdam PVHCC tinh.
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